[bookmark: _Hlk204193722]中山大学教职工因公赴港澳报备表
                              
个人基本信息
	姓名
	
	职工号
	
	所在单位
	

	职称
	
	职务
	
	级别
	

	本次出访所持证件
	□ 个人赴港澳通行证：载有有效港澳人才签注
□ 因公赴港澳通行证：载有有效的半年多次赴香港签注
□ 个人有效证件：适用于港澳台籍/外籍/持境外永居权或长期居留证的教职工
（注：如不属于以上情况，则不适用于此表，请按照教职工因公临时出国（境）流程USC申报办理审批。）

	出访人承诺签字
	· 本次出访已取得外方邀请函，任务真实，所填报信息准确无误；
· [bookmark: _GoBack]本次出访不涉及取酬，不涉及在境外的雇佣工作，不涉及因私事务；
· 本人自行购买境外意外伤害保险；
· 本人按照报备的任务执行，不擅自变更；
· 本次出访不涉及政治敏感问题、不涉及国家秘密事项。

出访人签字：                        日期：



出访任务信息
	出访地点
	□香港    □澳门
	出访天数
	
	注：持人才签注天数不超过30天；持因公半年多次签注不超过签注规定的停留天数

	出发日期
	______年___月___日
	返回日期
	______年___月___日

	邀请单位
	
	邀请人
	

	出访具体任务
	



	任务类别
	□ 合作科研    □ 教学交流   
□ 学术交流    □ 学术会议   
□ 其他学术性任务（请注明）____________________ 
□ 非学术类任务（不适用于持有效港澳人才签注的人员）
	费
用
来
源
	□学校经费 
□医院经费
□邀请方支付
□个人自理 
□其他来源请注明_______________



审批信息
（所有人员须行前完成单位行政及党委负责人审批，党政领导正职人员或主持工作副职增加校领导审批）
	单位行政负责人意见：
同意出访，各项工作已经安排妥当。                
不同意出访

签字（盖章）：            日期：
	单位党委/党总支意见：
政审合格，已进行外事纪律教育，同意出访。                
不同意出访

签字（盖章）：         日期：

	联系/分管校领导意见
（除附属医院正职的各单位党政领导正职或主持工作副职须完成此栏）：
同意出访。
不同意出访。

签字：                   日期：

	主要校领导意见
（附属医院党政正职或主持工作副职须完成此栏）：

同意出访。
不同意出访。

签字：                   日期：



注：涉密人员还应按照保密管理要求，履行涉密人员因公出国（境）审批，相关表格材料可在各校园指定联系点领取，详情可咨询人力资源管理处人事管理科。
